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GUIA ACTUALIZACION PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

EJERCICIO FISCAL 2019
iNDICE GENERAL

l. DATOS GENERALES
PUNTO TEMA PAGINA
1.1 NOMBRE O RAZON SOCIAL
1.2 GIRO O ACTIVIDAD
1.3 DOMICILIO
1.4 TELEFONO/ FAX. DE OFICINA:
1.5 CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA (NOMBRE Y TELEFONO)
1.6 TOTAL DEL PERSONAL: ADMINISTRATIVOS Y OPERATIVOS
1.7 AFORO MAXIMO DE PERSONAS EN EL LUGAR
1.8 HORARIO DE FUNCIONAMIENTO
1.9 TURNOS LABORABLES
1.10 CORREO ELECTRONICO DEL RESPONSABLE DEL INMUEBLE
111 NOMBRE Y’CARGO DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD INTERNA DE
PROTECCION CIVIL 2019.
.12 Nombre y firma del representante legal bajo protesta de decir verdad.
1.12.1 Copia de Identificacidn del Representante Legal
1.12.2 Copia de comprobante del domicilio legal de la representacién (CFE,
PREDIAL, TELEFONO)
1.12.3 Copia de comprobante de domicilio del establecimiento (CFE, PREDIAL,
TELEFONO, ETC).
1.12.4 Carta poder adecuadamente requisitada en caso de que el asesor realice
tramites y gestoria.
1.12.5 Copia de aprobacidn de Programa Interno de Proteccién Civil 2018.
1.12.6 | Copia de visto bueno de visita de inspeccién 2018.
1.13 Carta de corresponsabilidad firmada.
114 Copia de registro 2019 del Asesor para la elaboracién del programa interno
de proteccién civil.
1.15 Georreferencia del sitio con imagen y coordenadas.
1.16 Colindancias, memoria fotografica.
Procedimientos y medidas de seguridad para trabajadores con
.17 discapacidad de acuerdo a Normatividad aplicable.
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1.17.1 | Censo de trabajadores con discapacidad

Plan de Atencién de emergencias

Procedimientos de emergencia

Alarma especifica de acuerdo a tipo de discapacidad
Capacitacién

Censo y Registro de Visitantes con discapacidad

! PLAN OPERATIVO

n.1 PROGRAMA DE PREVENCION

INTRODUCCION

OBIJETIVOS

RESENA HISTORICA

11 MARCO JURIDICO EXTERNO

1.2 MARCO JURIDICO INTERNO.

1.1.3 UNIDAD INTERNA /firmada

11.1.4. Acta Constitutiva/firmada

I1s | Organigrama/firmada

EMERGENCIAS: (01-777) 100-05-15 Y 100-05-17 (24 HRS.)

Copias de las actas requisitado de las sesiones del afio fiscal inmediato

11.1.6 '
anterior de la UIPC.

11.1.7 Evidencia del llenado del libro bitacora del ano fiscal inmediato anterior.

i1 | BRIGADAS.

I.1.8.1, | Integracion

11.1.8.2. | Organizacion

1.1..8.3. | Funciones

I.1.8.3.1, | Evacuacion
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1.1.8.3.2. Brigada de Prevencion y Combate de Incendio
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11.1.8.3.3. Brigada de Primeros Auxilios

I.1.8.3.4. | Busqueday Rescate

1.1.8.3.5. | Comunicacion

1.1.9 CALENDARIO DE ACTIVIDADES

I.1.9.1. | Sesiones de trabajo de la Unidad Interna de Proteccion Civil.

I.1.9.2. | Actualizacion del Programa Interno de Proteccion Civil.

1.1.9.3. Difusidn del Programa Interno de Proteccidn Civil

11.1.9.4 Realizacion de simulacros y ejercicios de evacuacion.

I.1.9.5. | Capacitacién en Proteccion Civil.

1.1.9.6. | Integracidn y Elaboracién del Acta de la UIPC

11.L1.9.7. | Elaboracion de Directorios externos e internos

11.1.9.8. | Elaboracion de andlisis de riesgos externos e internos

1.1.9.9. | Elaboraciéon de inventario de recursos materiales para atencidon de
emergencias.

11.1.9.10. | Elaboracién de Programa de Mantenimiento Preventivo de Instalaciones asi
como de equipos de emergencias

EMERGENCIAS: (01-777) 100-05-15 Y 100-05-17 (24 HRS.)

11.1.10 DIRECTORIOS
11.1.10.1. Directorios internos.

Directorio de Departamentos o areas.

Integrantes de la Unidad Interna de Proteccién Civil.

Integrantes de las Brigadas.

11.L1.10.2. | Directorios externos

Servicios de apoyo en emergencias

Oficio de entrega de los directorios a vigilancia y otras areas relacionadas
con el Programa Interno de Proteccién Civil.

Directorio de centros laborales o industrias cercanas de alto riesgo.

I.1.11 | CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE
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11111, Cédula de Identificacion

Descripcidon de instalaciones, actividades productivas, comerciales o de
servicio.
112 | ESTUDIOY CLASIFICACION DE RIESGO

i.1.11.2.

Listado de sustancias peligrosas y Hojas de Seguridad de cada sustancia
11.1.12.1 | peligrosa de acuerdo a normatividad vigente.

Capacidad, consumo mensual, tipo de almacenamiento y ubicacién
11.1.12.2 | (memoria fotogréfica)

1.1.12.3 Transporte del proveedor y de distribucion

11.12.4 | Determinacion de espacios confinados (memoria fotografica).

Procesos de fabricacién, distribucién o servicios en donde se utilicen
I1.1.12.5 | systancias peligrosas

11.1.12.8 Clasificacién de Riesgo

Estudio de riesgos que incluya zona de salvaguarda por nube toxica,
inflamable y explosiva, interaccion de riesgos, jerarquizacion, medidas de
I.1.12.9 | mitigacién, medidas de prevencidn, etc. (p. ej. HAZ-OP, What if, Arbol de
fallas, etc.).

I.1.12.10 | Interaccion de riesgos con equipos, instalaciones u otros establecimientos.

EMERGENCIAS: (01-777) 100-05-15 Y 100-05-17 (24 HRS.)

Equipos, Sistemas y Medidas técnico-operativas para prevencion,
I.1.12.11 | Mitigacion o eliminacidn del riesgo (sistema de tierras, pararrayos, paros de
emergencia, valvulas de seguridad, etc.).

113 | DIAGNOSTICO DE VULNERABILIDAD Y EVALUACION DE RIESGOS.

Planos o croquis externos.

Planos o croquis Internos.

1.1.13.1 Analisis de riesgos.

Externos

Internos
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1114 | SENALIZACION.
1115 | PROGRAMA DE MANTENIMIENTO.
\.116 | DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD.

Procedimientos de operacidn de procesos y actividades con riesgo en donde
se involucren equipos o sustancias peligrosas (Tanques de almacenamiento,
II.1.16.1. | Reactores, equipos a presién y que operen a altas temperaturas, etc.) De
acuerdo a Normatividad aplicable.

Procedimientos de mantenimiento de trabajos peligrosos de acuerdo a
I1.1.16.2. | normatividad aplicable.

INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES PARA LA ATENCION Y
PREVENCION DE EMERGENCIAS

Listado de botiquin de primeros auxilios de acuerdo a la Normatividad
1.1.17.1 aplicable.

11.1.17

Inventarios de recursos materiales. Para la atencion de emergencias,
sistemas de alertamiento y contra incendio (espacios confinados,
explosimetros, sensores de oxigeno botiquines, servicio médico, palas,
I1.1.17.2 | picos, areneros, Analizador de gases, trajes de penetracién, equipos
auténomos, equipos de comunicacién, alarmas, camaras, etc.), memoria
fotografica.

Extintores (cantidad, capacidad, tipo vy localizaciéon) de acuerdo
I1.1.17.3 | Normatividad aplicable

EMERGENCIAS: (01-777) 100-05-15 Y 100-05-17 (24 HRS.)

Constancia de mantenimiento del equipo contra incendio y de la recarga de
extintores, actualizada expedida por un proveedor certificado.

Hidrantes y monitores (cantidad, presidn, diametro).

Bombas contra incendio (cantidad, tipo, capacidad, gasto)

Cisternas. (Capacidad)

Toma siamesa.

Sistemas de espuma.
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Memoria técnica fija contra incendio.
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Presentar estudio de pararrayos y sistema de red de tierras con ultimo
reporte de medicidn, incluir el programa de mantenimiento anual vy
capacitacion al personal expuesto a electricidad estatica de acuerdo a
normatividad aplicable.

PLANOS DE UBICACION DE LOS RECURSOS MATERIALES Y SENALIZACION

11.1.18
I.1.19 | CAPACITACION
Programa de los cursos de capacitacion para los integrantes de las brigadas
I1.1.19.1 | (fecha, horay temarios)
Constancias de la ultima capacitacidon recibida de los integrantes de las
I.1.19.2 | Prigadas. (Formatos emitidos por un consultor registrado ante el Instituto,
formatos DC-3).
Evidencia fotografica de los cursos de capacitacion tomados por las
11.1.19.4 Copia de Registro del Consultor o capacitador ante la STPS (Formato DC-5).
120 | DIFUSION Y CONCIENTIZACION.
1.1.21 | EJERCICIOS Y SIMULACROS
Cédula de Evaluacion
COPIA DE DICTAMENES EMITIDOS POR UNIDAD DE VERIFICACION LOS QUE
I1.1.22° | APLIQUEN
Dictamen de instalacidon de Gas L.P. por Unidad Verificadora de acuerdo a
normatividad aplicable.
Dictamen de Instalacion eléctrica por Unidad Verificadora de acuerdo a
normatividad aplicable.
.2 PROGRAMA DE AUXILIO.
121 Procedimientos de Atencién de Emergencia de acuerdo a cada uno de los
- riesgos de su entorno.
1.3 PROGRAMA DE RECUPERACION
1.3.1 Plan de evaluacién de daiios
I.3.1.1. | Inspeccion Visual
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11.3.1.2. | Inspeccidn Fisica
11.3.1.3. | Inspeccién Técnica
11.3.2 Plan de vuelta a la normalidad
I1.3.2.1. | Reinicio de actividades
1.3.2.2. | Vuelta a la normalidad
I.3.2.3. | Acciones para el restablecimiento de la Unidad

1] PLAN DE CONTINGENCIAS
e Plan de Alertamiento
.2 Evaluacion Inicial de Riesgo de cada puesto de trabajo

.3 Valoracidn del Riesgo
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